\ Hoe krijg je toegang tot Terra?

Q Stap 1: Ga eerst na of er een hoofdtoegangsbeheerder is in je organisatie. ]

Tip -

Vergeet niet om jezelf

als HTB de juiste Terra-
rechten te verlenen als
je toegang tot Terra wil.

binnen jouw organisatie?

(=) (0

- Maak een nieuwe HTB
aan via het Ken nieuwe Terra-

Lees hier hoe
je dit doet.

Gebruikersbeheer van rechten toe
de Vlaamse overheid

Is er een hoofdtoegangsbeheerder (HTB)

Neem contact op met

de Vlaamse overheid:

Bel 1700 of mail naar
terra@veb.be

Moet een werknemer of
wettelijk
vertegenwoordiger van
de organisatie zijn.

Q Stap 2: Navigeer naar het Gebruikersbeheer van de Vlaamse overheid. ]

[ Stap 3: Login met door jouw gekozen methode.

?& Vlaanderen

GEBRUIKERSBEHEER VAN DE VLAAMSE OVERHEID

Aanmelden

Kies hieronder hoe u wil aanmelden. Klik op "meer info” voor uitleg over die manier van aanmelden. Klik op de knop
"hulp nodig?” (rechts) voor veelgestelde vragen over aanmelden of om contact op te nemen met de helpdesk.

° elD en aangesloten a ° itsme®
kaartlezer o

Meer info @ Meer info @
° Beveiligingscode via mobiele E,P ° Beveiligingscode via SMS
app
Nog niet geactiveerd? Activeer nu! Meer info e Nog niet geactiveerd? Activeer nu! Meer info e
© epDas q®
@
Meer info @
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® HULP NODIG BIJ AANMELDEN?

Tip

Klik hier als je hulp nodig
hebt bij het aanmelden
op het gebruikersbeheer.



https://authenticatie.vlaanderen.be/stb/html/ssologin
https://authenticatie.vlaanderen.be/stb/html/ssologin
https://www.csam.be/nl/documenten/pdf/stap-voor-stapgids.pdf

‘ Hoe krijg je toegang tot Terra?

[ Stap 4: Nieuw recht toekennen aan een persoon op de hoofpagina.

n
?& Vlaanderen GEBRUIKERSBEHEER VO-MEDEWERKERS

HOOFDPAGINA le2 s
Q @ HULP NODIG?
Mijn Taken Snel recht toekennen Personen iz
Nieuwe persoon toevoegen
Ken een nieuw recht toe aan een Toon alle personen
Vergeljk meerdere personen
Nieuw recht toekennen
Organisaties Rechten beheren
Toekenning opzoeken
Bekijk de organisaties waarvoor jij Toekennen meerdere personen
rechten kan beheren
Herroepen meerdere personen
. . .o
[ Stap 5: Q Zoek de persoon in de lijst en druk op enter.
?&. Viaanderen GEBRUIKERSBEHEER VO-MEDEWERKERS
GEBRUIKERSBEHEER &miden

< lerug naar Startpagir

13 Snel recht toekennen

e @ HULP NODIG?

Persoon toevoegen
ecteer of voeg de persoon toe waaraan u een recht wenst toe te kennen

Tip %

Vo _| Vuleendeelinvan de
naam, de rest verschijnt
automatisch.

Indien de persoon wordt weergegeven, ga naar stap 7: Recht toekennen
Indien de persoon niet voorkomt in de lijst, ga naar stap 6: Persoon toevoegen
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[ Stap 6: Voeg een nieuwe persoon toe. ]
ﬁ(& V|aande|’en GEBRUIKERSBEHEER VO-MEDEWERKERS
GEBRUIKERSBEHEER | Afmelden

< Terug naar Startpagina  Snel recht toekennen

Persoon

o 2
Vul hierna je
¢~ /| rijksregisternummerin
Selecteer of voeg de persoon toe waaraan u een recht wenst toe te kennen. Persoon thevoegen )/_, 4 en kI | k Op IG a Verderl .

—

@ HULP NODIG?

Q sander|

Sorteren op v Resultaten per pagina b g

SG Normale accounts, Vlaamse Overheid Ambtenaar 14/02/2018 - 14/02/2038 >

o
7& Vlaanderen GEBRUIKERSBEHEER VO-MEDEWERKERS.

® HULP NODIG?

Selecteer of voeg de persoon toe waaraan u een recht wenst toe te kennen.

Redens=

Vul hier de reden in: bv

BR “Nieuwe collega”.

{\
VR4

k~,

&

Toevoegen en doorgaan

Vlaams Energiebedrijf nv ® +32 2 421 32 00  www.veb.be
Tour & Taxis - Havenlaan 86C bus 301 e B-1000 Brussel
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€< Terugnazr Startpagina  Snel recht toekenmen

Persoon

o :

® HULF NODIGT

Szlzctesr of vosg de persoon tog waarEan U esn rEcht wanst tos ts kennen.

Beschrijf hieronder de relatie tussen Benoit Renders en Viaams
EnergieBedrijf

Categories

Wizamse Overheid Ambtanaar hd

Gebruikerstypss

Normale accounts | x ~

Begindatums
02022024 | H
ER

Enddatum=

QL0zanas =]

Vul hier opnieuw de

Radane ¢~ /| redenin:bv “Nieuwe

/
- collega”.

[ Stap 7a: Ken een recht toe aan een persoon. ]

7& viaanderen &R

GEBRUIKERSBEHEER Hidmeca

< Terugnaar Startpaging  Snel recht toekennen

Recht
@ HULP NODIG?
S 2
Zoek op Terra en selecteer Sardie cagaan
de rol ‘Terra Frontend’.
pm Seteereer-feTTRcht dat je Sander Geijsen wil toekennen in naam van Viaams
\ Energiebedrijf
\\,‘

~

-
Q Terral

Terra Frontend @

Vlaams Energiebedrijf nv ® +32 2 421 32 00  www.veb.be
Tour & Taxis - Havenlaan 86C bus 301 e B-1000 Brussel
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[ Stap 7b: Ken een recht toe aan een persoon. ]

S
((( Vlaanderen GEBRUIKERSBEHEER VO-MEDEWERKERS

@ HULP NODIG?
Selecteer het recht dat je wil togkennen in naam van Vlaams
EnergieBedrijf
Q Terra
© Terra Frontend ©
Dit recht geeft toegang tot het
Terra-portaal. Begindatum=
14.02.2018
Einddatum=
14.022022
Context=
Context v
[ Kies Terra ‘invoerder’. ALM
-~ Beheerder
Moy ,
~ Gebruiker
Projectleider
Uitvoerder
N
k Klik daarna op recht .
toekennen.
[ Stap 8: Meld je aan op het Terra-platform. ]

Nu kan elke persoon met de rol ‘Invoerder’ zich aanmelden via volgende link:
https://terra.vlaanderen.be

Voor problemen omtrent het gebruik van Terra:
* Contacteer het VEB op het nummer +32 2 421 32 00

* Mail naar terra@veb.be
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